CURRICULUM VITAEK

DATOS PERSONALES:
NOMBRE: MA. GUADALUPE VEGA LARA
DIRECCION:
TELEFONO:
E-MAIL:

FECHA DE NACIMIENTO:
LUGAR DE NACIMIENTO:

ESTADO CIVIL:

R.F.C..

18 de Enero de 1966

CASADA



CHIHUAHUA, CHIH. 09 DE ENERO DEL 2012

EXPERIENCIA LABORAL:

INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL
EDO. DE CHIHUAHUA.

Directora Técnico Académica (mayo del 2008 a la fecha)

OLIMPIADAS ESPECIALES DE CHIHUAHUA
Direccion Administrativa (sept del 2007 a la fecha)

TESORERIA MUNICIPAL

CAJERA (Noviembre a Enero 2006 y 2007) (pago de predial)

GIMNASIO CURVES

GERENCIA ADMINISTRATIVA (Agosto a Diciembre 2006)

ACADEMIA COMERCIAL GRAJEDA OSOLLO

MAESTRA DE ARITMETICA COMERCIAL Y CALCULO MERCANTIL POR UN
PERIODO ESCOLAR 2006.

EXPOSICION GANADERA

- CAJERA  (Mes de Octubre 2006)

EMPRESA: , DIF MUNICIPAL

FECHA: SEPTIEMBRE DEL 2000 A JULIO DEL 2005
PUESTO: ' SECRETARIA DE DIRECCION ADMINISTRATIVA
FUNCIONES: \

o Funciones Secretariales



EMPRESA:

FECHA:

PUESTO:

FUNCIONES:

EMPRESA:

FECHA:

PUESTO:

FUNCIONES:

e Manejo de personal (bodega, mantenimiento e
intendencia)

Auxiliar contable

Inventarios

Donativos

Manejo del taller de costura

Compras

Control de combustible

Facturacién

Contrataciones personal de las Grutas
Chihuahua Nombre de Dios

Conciliaciones bancarias

Control y mantenimiento de vehiculos oficiales

e O & o o o o o .

PERSIANAS DE CHIHUAHUA

AGOSTO DE 1997 A MAYO 2000

SECRETARIA, CREDITO Y COBRANZA

Registro de ventas
Bancos

Cheques
Contrarecibos
Compras

Auxiliar contable
Facturacién

ACADEMIA COMERCIAL MIGUEL HIDALGO

JULIO DE 1989 A JUNIO DE 1996

MAESTRA DE ARITMETICA COMERCIAL
Y CALCULO MERCANTIL

ENSENANZA A ADOLECENTES



EMPRESA: DR. RAUL LEAL ALONSO

CONSULTORIO MEDICO
FECHA: AGOSTO 1982 A MAYO 1989
PUESTO: SECRETARIA
FUNCIONES: SECRETARIALES
DATOS ESCOLARES

CARRERA COMERCIAL (SECRETARIADO)
ESC. PARTICULAR AMIGA DE LA OBRERA

SECUNDARIA
- INSTITUTO COMERCIAL

PREPARATORIA
PREPARATORIA NO. 6

CENTRO UNIVERSITARIO
LIC. EN CONTADURIA PUBLICA

CURSOS

¢ NEUROLENGUISTICA (SEP)

e CONGRESO DE CAPACITACION PARA EL DESARROLLO DE
EMPRESAS COMPETITIVAS (TECNOLOGICO DE MONTERREY)

e TALLER SOLO PARA SECRETARIAS (CANACO)

e TALLERES DE SUPERACION PERSONAL



CONOCIMIENTOS

CONTABLES
COMPAC
WORD
EXCEL
BANCOS
NOMINAS

REFERENCIAS PERSONALES

LIC. MARIA EUGENIA ANTILLON SISNIEGA
C.P. LETICIA PEREA CORDOVA CEL



